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Intézményi iktatdszam: CSF/282/2023.

ALLASPALYAZAT
CSEREPFALU KOZSEG ONKORMANYZATA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos hagyatéki
lgyintéz6i feladatokat. A népességnyilvantartassal és a kozponti cimregiszterrel kapcsolatos
feladatok teljes korti ellatasa. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel 6sszefliggd feladatok.
A telepiilési tAmogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa a helyi rendeletek alapjan. Ellatja a
Bursa Hungarica 0sztondij palyazati rendszerrel kapcsolatos iigyintézést. Kozremiikodés a
valasztasi feladatok el6készitésében, végrehajtasaban, jegyzékonyvvezetdi feladatokat ellatja.
Hatosagi statisztikdk elkészitése. ASP iratkezel6 rendszer haszndlata. Testiileti, bizottsagi
tléseken jegyz6konyvvezetés, jegyzOkonyvek elkészitése. TFIK haszndlata, jegyz6konyvek
felterjesztése. NJT-ben helyi rendeletek LOC-LEX utjan torténd feltoltése. Kereskedelmi,
szallashelyi hatosagi feladatok ellatasa, ASP-IPARKER nasznalata. Foldiigyi igazgatasi feladatok
ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Cserépfalu

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Cserépfalu, Biikkzsérc és Cserépvaralja onkormanyzatok
ko6z0os hivatala. Cserépfalu székhely, Biikkzsérc, Cserépvaralja kirendeltségek

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): 3 honap probaidé

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, igazgatasi igyintézé

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A koztisztvisel6k képesitési el6irasairdl szo6lé 29/2012. (III. 7.) Korm.
rendelet . melléklet 14. pontjdban meghatarozott végzettség

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- onkormanyzatnal igazgatasi teriileten szerzett gyakorlat, ASP rendszer
ismerete, LOC-LEX rendszer ismerete, kozigazgatasi alapvizsga, anyakonyvi szakvizsga
megszerzésének vallalasa

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.08. 00:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.15. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: A kozos hivatalhoz tartozé telepiilések
honlapjain

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.03.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.05.18.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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